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1 สิทธิบัตรออกแบบ 

บทที่ 1 การเข้าสู่ระบบงาน  
 

  เมื่อเจ้าหน้าที่ตอ้งการเข้าสู่ระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับ
สิทธิบัตรออกแบบ(eDesign) ให้เข้าเว็บไซต์  https://sso.ipthailand.go.th จะพบ หนา้ต่างส าหรับ  LOGIN  
เพ่ือเขา้ท างานในระบบฯ  ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าที่สามารถเขา้สู่ระบบได้โดยใส่ข้อมูลของแต่ละจังหวัดดังนี้ 
      1) ระบุชื่อเขา้ใช้ระบบในช่องบัญชีผู้ใช้  (Username) 
      2) ระบุรหัสผ่าน ในช่องรหัสผ่าน  (Password) 
      3) กด  “เข้าสู่ระบบ”  เพ่ือลงชื่อเข้าใช้ 
*หมายเหตุ ถ้าระบุ Username และ Password ผิด จะไม่สารถเข้าสู่ระบบได้  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อ Login เขาระบบส าเร็จ มุมขวาบนจะแสดงชื่อผู้ใช้งานและปุ่ม Logout ส าหรับออกจากระบบดังรูป 
 

ชื่อผู้ใช้งานและปุ่ม  
Logout ออกจากระบบ 



 
2 สิทธิบัตรออกแบบ 

บทที่ 2 ระบบงานพาณิชย์จังหวัด การรับค าขอสิทธิบัตรออกแบบ  
 

  เมื่อเข้าระบบงาน เจ้าหน้าที่สามารถเลือกท าการรับค าขอสิทธิบัตรออกแบบ โดยเข้าที่เมนู        
บันทึกค าขอแล้วเลือก “ประเภทค าขอ” เลือกหัวข้อที่จะลงรับเข้าระบบ  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.1 การรับค าขอสิทธิบัตรออกแบบ  
      2.1.1  เลือกประเภทค าขอเป็น ค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
      2.1.2  ระบุ “ผู้ยื่นค าขอ” 
      2.1.3  กด “ตกลง”  
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
2.1.4  เมื่อกด “ตกลง”แล้ว จะปรากฏหน้าจอรายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับ    
        สิทธิบัตรซึ่งจะปรากฏเลขที่ค าขอ และ ประเภทสิทธิบัตร 

      2.1.5  กรอกรายละเอียด ของผู้ขอรับสิทธิบัตรออกแบบ กดเลือกเพ่ือระบุประเภทของผู้ขอเป็นนิติ  
                   บุคคลหรือบุคคลธรรมดา (ดูข้อมูลจากแบบพิมพ์ค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ข้อ 3) 
      2.1.6  กดเลือกเพ่ือระบุสัญชาติของผู้ขอเป็นไทยหรือต่างประเทศ (ดูข้อมูลจากแบบพิมพ์ค าขอรับ  
                   สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ข้อ 3) 

2.1.7  กรณีผู้ขอรับสิทธิบัตรออกแบบมีประกาศยกเว้นค่าธรรมเนียม กดเพ่ือท าเครื่องหมายระบุหน้า    
         ช่องยกเว้นคา่ธรรมเนียมส าหรับกรณีผู้ขอเป็นหน่วยงานที่ได้รับการยกเว้นตามประกาศ   
         คณะกรรมการสิทธิบัตร 

     2.1.8  กดเพ่ือท าเครื่องหมายเลือกรายการเอกสารและเอกสารประกอบค าขอให้ตรงกับที่ผู้ขอหรือ 
                   ตัวแทนสิทธิบัตรยื่นเข้ามา  

เลือกประเภทค าขอ  
ที่จะลงรับเข้าระบบ 

2.1.1 

2.1.2 

2.1.3 



 
3 สิทธิบัตรออกแบบ 

      2.1.9  เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึก” 
      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        
 

2.1.4 

2.1.5 

2.1.6 
2.1.7 

2.1.8 

2.1.9 



 
4 สิทธิบัตรออกแบบ 

2.1.10  กด “พิมพ์ Checklist”  
       2.1.11  ในกรณียื่นเอกสารประกอบค าขอไม่ครบ ต้องกด “พิมพ์บันทึกขอ้ตกลง”   

 

 

 

 

 

 

 

 

      2.1.12  จะเข้าไปที่หน้าจอ บันทึกข้อตกลงการรับค าขอ 
      2.1.13  กรอกรายละเอียด ส าหรับผู้ยื่นค าขอ ตามแบบพิมพ์ค าขอ 
      2.1.14  กด “บันทึก”  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

2.1.10 2.1.11 

2.1.12 

2.1.13 

2.1.14 



 
5 สิทธิบัตรออกแบบ 

      2.1.15  หลังจากกดบันทึกแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังภาพ จะข้ึนข้อมูล เลขที่บันทึกข้อตกลงและ 
                    วันที่ครบก าหนด 
      2.1.16  กด “พิมพ์บันทึกข้อตกลง” และ “บันทึก” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      2.1.17  โดยจะข้ึนตัวอย่างดังรูป  
       2.1.18  กด “กลับหน้ารายการหลัก” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

2.1.15 

2.1.16 

2.1.17 

2.1.18 



 
6 สิทธิบัตรออกแบบ 

2.1.19  กดปุม่ “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน” ส าหรับออกใบเสร็จ  

 
 

      

      2.1.20  ระบบจะเขา้สู่หนา้จอบันทึกรายการค่าธรรมเนียม ดังรูป 
      2.1.21  ระบ ุ“เล่มที่ใบเสร็จ” และ “เลขที่ใบเสร็จ”  โดยน าเลขจากใบเสร็จรับเงินที่เขียนด้วยลายมือ 
                     ซึ่งออกโดยเจ้าหน้าที่ส านักงานพาณิชย์จังหวัดมาระบุ โดยมีตัวอย่างใบเสร็จรับเงินดังรูป 
      2.1.22  ถ้าได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียมให้กด “ยกเว้นค่าธรรมเนียม” 
      2.1.23  กด “บันทึกF2” จบงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2.1.19 

2.1.20 

2.1.21 

2.1.22 

2.1.23 

2.1.21 



 
7 สิทธิบัตรออกแบบ 

2.2 การรับค าขอแก้ไขเพิ่มเติมค าขอรับสิทธิบัตรออกแบบ 
  2.2.1  เลือกประเภทค าขอเป็น “ค าขอแก้ไขเพ่ิมเติมฯ” 
      2.2.2  ระบุ “ผู้ยื่นค าขอ”  
  2.2.3  ระบุแก้ไขโดย ซึ่งจะมีให้เลือก 3 หัวข้อ  
      2.2.4  กด “ตกลง”  
  

 

 

 

 

 

 

2.2.5  ระบบจะเขา้สู่หนา้จอบันทึกรายการค่าธรรมเนียม ดังรูป  
         ท าการลงรับค่าธรรมเนียมเหมือนหัวข้อ 2.1.20  - 2.1.23 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.1 

2.2.2 

2.2.3 

2.2.4 

2.2.5 



 
8 สิทธิบัตรออกแบบ 

2.3 การรับค าขอช าระค่าธรรมเนียมรายปี/คราวเดียว/ต่ออายุ 
  2.3.1  เลือกประเภทค าขอเป็น “รับค าขอช าระค่าธรรมเนียมรายปี/คราวเดียว/ต่ออายุ” 
      2.3.2  ระบุ “เลขที่ค าขอ”  
      2.3.3  กด “ตกลง”  

 2.3.4  หนา้จอจะเขา้สู่หนา้จอส าหรับบันทึกค าขอช าระค่าธรรมเนียมรายปี/คราวเดียว/ต่ออายุ ดังรูป 
2.3.5  กรอก “รายละเอียดผู้ยื่นช าระค่าธรรมเนียม” 
2.3.6  กด “ช าระค่าธรรมเนียมรายปีที่” แล้วกรอกปีที่ต้องการช าระ หรือ “ช าระค่าธรรมเนียม  
        ทั้งหมดคราวเดียว” 
2.3.7  กด “ค านวณค่าธรรมเนียมที่ต้องช าระ”  
2.3.8  กด “บันทึก”  
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

2.3.1 

2.3.2 

2.3.3 

2.3.4 

2.3.5 

2.3.6 

2.3.7 

2.3.8 



 
9 สิทธิบัตรออกแบบ 

2.3.9  หลังจากกด “บันทึก” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป 
2.3.10  กด “พิมพ์เอกสารอ้างอิงช าระเงิน”  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3.11  จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป “น าเลขท่ีอ้างอิงช าระเงิน” ไปลงในหัวขอ “ช าระค่าธรรมเนียม” 
2.3.12  การลงช าระค่าเนียม กด “เมนูหลัก” กด “ช าระค่าธรรมเนียม”  

ท าการลงรับค่าธรรมเนียมเหมือนหัวข้อ  2.1.20  - 2.1.23 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

2.3.9 2.3.10 

2.3.11 

2.3.12 



 
10 สิทธิบัตรออกแบบ 

2.4 การรับค าขอ/ค าร้องอ่ืน ๆ ท่ีมีค่าธรรมเนียม 
ในหัวขอ้นี้จะเกี่ยวข้องกับการรับค าขอ/ค าร้องที่มีค่าธรรมเนียม ได้แก่ 
 - ค าคัดคา้นการขอรับสิทธิบัตร 
  - ค าขอจดทะเบียนการโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร และการรับโอนโดยทางมรดก 

- ค าขอจดทะเบียนการอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
- ค าขอรับใบแทนสิทธิบัตร ฯ 
- ค าขออ่ืน ๆ (ขอหนังสือรับรอง) 
ซึ่งเมื่อเขา้หน้าจอระบบงาน เจ้าหน้าที่สามารถท าการรับค าขอ/ค าร้อง ซ่ึงปรากฏในหัวข้อ  

บันทึกค าขอดังรูป 
 

 

 

 

 

 

 

  2.4.1  เลือกประเภทค าขอ โดยเลือกได้จาก รายการค าขอ/ค าร้องที่มีค่าธรรมเนียมตามที่ได้กลา่วถึง 
                  ข้างต้น  
          2.4.2  ระบุเลขท่ีค าขอรับสิทธิบัตร 

2.4.3  หนา้จอจะเขา้สู่หนา้จอบันทึกรายการค่าธรรมเนียม ดังรูป  
                   ท าการลงรับค่าธรรมเนียมเหมือนหัวข้อ  2.1.20  - 2.1.23 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4.3 

2.4.1 

2.4.2 



 
11 สิทธิบัตรออกแบบ 

2.5 การรับค าขอ/ค าร้องอ่ืน ๆ ที่ไม่มีค่าธรรมเนียม 
ในหัวขอ้นี้จะเกี่ยวข้องกับการรับค าขอ/ค าร้องที่ไมม่ีคา่ธรรมเนียม ได้แก่ 
 - ค าโต้แย้ง 
  - ค าขอน าพยานหลักฐานมาแสดงหรือแถลงเพ่ิมเติม 

- ค าขอจดทะเบียนการอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
- ค าขอผ่อนผัน 
- ค าขอชี้แจง 
ซึ่งเมื่อเขา้หน้าจอระบบงาน เจ้าหน้าที่สามารถท าการรับค าขอ/ค าร้อง ซ่ึงปรากฏในหัวข้อ  

บันทึกค าขอดังรูป 
 

 

 

 

 

 

  
 

2.5.1  เลือกประเภทค าขอ โดยเลือกได้จาก รายการค าขอ/ค าร้องทีไ่ม่มีค่าธรรมเนียมตามที่ได้กลา่ว      
         ถึงข้างต้น  

          2.5.2  ระบุเลขทีค่ าขอรับสิทธิบัตร กด”ตกลง”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.5.1 

2.5.2 



 
12 สิทธิบัตรออกแบบ 

2.6 การรับช าระค่าประกาศโฆษณาและรับจดทะเบียนส าหรับสิทธิบัตรออกแบบ 
  การช าระคา่ธรรมเนียมประกาศโฆษณาและรับจดทะเบียนส าหรับสิทธิบัตรออกแบบ ผู้ขอหรือตัวแทน
สิทธิบัตรจะได้รับหนังสือแจ้งให้ช าระค่าธรรมเนียมจากกรมทรัพย์สินทางปัญญา 
แบง่ไดเ้ป็น 2 กรณี 

กรณีท่ี 1 หนังสือแจ้งให้ช าระค่าประกาศโฆษณาฯ 
กรณีท่ี 2 หนังสือแจ้งให้ช าระค่าจดทะเบียนและออกสิทธิบัตร 
โดยในหนังสือแจ้งให้ช าระค่าธรรมเนียมทั้ง 2 กรณข้ีางต้นนั้น จะมีข้อมูลของเลขที่อ้างอิงปรากฏอยู่ 

ที่ส่วนท้ายของหนังสือส าหรับใช้เป็นขอ้มูลในการกรอกลงระบบของเจ้าหน้าที่ส านักงานพาณิชย์จังหวัด 
ซึ่งมีข้ันตอนการรับช าระค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 
 

2.6.1  กด “เมนูหลัก” กด “ช าระค่าธรรมเนียม”  
   ท าการลงรับค่าธรรมเนียมเหมือนหัวข้อ 2.1.20  - 2.1.23 

 

 

 

 

2.6.2  เลขที่อ้างอิงการช าระเงิน จากส่วนท้ายของหนังสือแจ้งให้ช าระค่าธรรมเนียมที่ผู้ขอน ามา   
                   ให้ด้วยมาระบุโดยมีตัวอย่างหนังสือแจ้งให้ช าระค่าธรรมเนียม ดังรูป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

2.6.1 

2.6.2 


